UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HUNG BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 287/UBND-VP Hung Binh, ngay 23 thdang 5 nam 2025
Viv d{)n doc thuc hién cac nhiém vu
ve cong tac van thu, luu trir

Kinh gui: Can bo, cong chirc, nguoi lao dong Co quan UBND phuong.

Thyc hién Cong van s6 3432/UBND-NV ngay 22/5/2025 cuia UBND TP
Vinh vé viéc don déc thuc hién cac nhiém vy vé cong tac van thu, luu trt. Theo do,
ngay 09/5/2025, UBND Thanh phé di ban hanh Ké hoach s6 115/KH- UBND vé
viéc trién khai Chi thi s6 08/CT-UBND ngay 09/4/2025 cta Chu tich UBND tinh
Nghé An vé ting cudng quan 1y cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép t6
chtrc bo may cua hé¢ théng chinh tri. Tuy nhién, thuc té cho théy, cong tac van thu,
luu trit tai mot sb co quan, don vi trén dia ban thanh phé c6 mit con han ché. SO
lugng hd so, tai liéu chua chinh 1y tai cac co quan, don vi 16n, chua duoc théng ké
va dong goi.

Dé bao dam cho cong tac luu trir ho so, tai liéu trong qua trinh sip xép to chirc
bo may dién ra thong subt, lién tuc va an toan, UBND Phuong yéu cau cac can bo,
cong chue, ngudi lao dong Co quan, trudng cac nganh, doan thé thuc hién nghiém
tac mot sb6 ndi dung sau:

1. Cén ¢t cac nhiém vu cu thé duoc giao tai Ké hoach s6 115/KH-UBND ngay
09/5/2025 cuia UBND Thanh phé va c¢dn ¢t tinh hinh thue té, dic diém caa nganh,
linh vuc dé thuc hién cong tac van thu, luu trir dugc thong sudt, lién tuc; chiu trach
nhiém trudc cép c6 thAm quyén vé bdo dam an toan tai liéu va co s& dit lidu tai liéu
thudc thAm quyén quan ly trong subt qua trinh sép Xép td chirc bo may. (Co Ké hoach
gui kem theo).

Cac can b0, cong chuc, nguoi lao dong, truong cac nganh, doan thé khan
truong thuc hién théng ké hd so, tai lidu; dong goi, niém phong va bao quan tai
phong/kho luu trit theo hudng dan tai Ké hoach sb néu trén dé thuc hién ban giao
khi ¢6 yéu cau. Déi v6i cac hd so cong viée dang xir 1y, chua hoan thanh thi thuc
hién théng ké, dong gbi vao thoi diém két thuc hoat dong ciia don vi va ban giao cho
don vi hanh chinh moi.

2. Thyc hién nghiém tic cong tac bao vé bi mat nha nudc dbi voi cong tac vin
thu, Iuu trit trong giai doan thyc hién sap xép, tinh gon bo may.

- bam bao quan ly chit ché ho so, tai liéu chira bi mat nha nude, dic biét trong
qua trinh théng ké, luu trir, van chuyén, chuyén giao bi mat nha nudc, tuyét déi
khong dé xay ra tinh trang mat, that lac ho so, tai liéu mat.
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- Ddi véi can bd, cong churc nghi huu, nghi théi viéc, chuyén cong tac hoac
khong duoc phan cong tiép tuc phy trach bi mat nha nude thi phai ban giao tai liéu
bi mat nha nudc cho co quan, t6 chirc c6 tham quyén va phai viét cam két bao vé bi
mat nha nudc da quan 1y.

- Bdo v¢ an toan tru s¢ lam viéc, noi luu gitr tai liéu mat.

- Ra soat hd so, tai liéu mat dé tién hanh gidi mat, nop luu hodc ban giao cho
don vi mé1i theo ding quy dinh.

- Ngay sau khi sap nhép, cac co quan, don vi phai tiép nhan, quan 1y toan bo
tai liéu cua don vi thudc dién sap nhap, giai thé va chiu trach nhiém thuc hién cong
tac bao vé bi mat nha nudc ddi véi ho so, tai lidu d6 theo quy dinh. Qua trinh tiép
nhan, ban giao tai liéu mat phai duoc thé hién bang bién ban ban giao, kém theo
théng ké cu thé danh muc cac dau muc tai liéu chi cac mirc 36 mat.

3. Pdi véi cac truong hop khong nghiém tic trién khai thyc hién hodc dé xay
ra mat mat, hu hong, that lac tai liéu va co so dit liéu trong qua trinh sap xép to chirc
bd may: Van phong UBND Phudng tong hop bao cao Cha tich UBND Phuong dé
bao cdo Chu tich UBND Thanh phd c6 hinh thirc phé binh, ky luat; xem xét, dé xuat
trong viéc sap xép, b tri can bg, cong chirc theo md hinh chinh quyén dia phuong
02 cap.

bay 1a mot nhiém vu trong tam can tap trung thuc hién vé sép Xép td chirc bod
may va don vi hanh chinh tir nay dén ngay 30/6/2025, UBND Phudng yéu ciu cac
can bd, cong chuc, nguoi lao dong Co quan UBND Phuong trién khai thyc hién
nghiém tac, dam bao theo thoi gian quy dinh./.
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